Nguoi ky: Phong Giao duc
Pao tao

ph H Ch M h
5.06
: 10 '5320- +o7 00

UY BANNHAN DANQUAN9  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA DAO TAO Poc l1ap — Tw do — Hanh phic

S6: 340/GDDT Qudn 9, ngay O5 thdng 6 ndm 2020

Vé viée td C‘hl’IC kiém tra
Cong tac ho so hoc vu
nam hoc 2019 - 2020

Kinh gtri: Hiéu trudng céc truong Trung hoc co so.

Thuec hién K& hoach nim hoc 2019 — 2020;

Thuc hién Céng van s6 1509/GDDT-TrH ngay 27 thang 5 nim 2020 ctia S&
Giao duc va Pao tao vé viéce td chite kiém tra danh gia cong tac hd so hoc vu, thiét
bi - thuc hanh thi nghi€ém va thu vién treong hoc nam hoc 2019 — 2020.

Phong Gido duc va Dao tao (GDPT) hudng din céc trudng Trung hoc co sé
td chirc kiém tra danh gia cong tac hd so hoc vu nim hoc 2019 - 2020 nhu sau:

L. YEU CAU KIEM TRA
Danh gia cong tac quan ly hanh chanh chuyén mén, quan ly nha trudong
thong qua hé so hoc vu va thuc hién quy ché chuyén mén.

Khic phuc nhimg sai sét vé& hd so hoc vu, chuin bi hd so hoc sinh xét t6t
nghiép THCS.

I1. NOI DUNG KIEM TRA
1. V& hd so hoc vu (theo méu Al dinh kém)

1.1. Céc loai s6 sach theo quy dinh

S6 goi tén ghl diém dién tu (hd 50 quyét dinh, quy ché, lich vao diém cuia
cac truong, kiém tra phan mém vé luu vét stra diém va nhap diém, ho so xét duyét
sira diém: ghi bién ban ddy du), sd ghi du bai (theo qui dinh m6i), hoc ba, s6
ding bd, s6 chuyén trudong, hd so thi lai, hd so day nghé phd théng nam hoc 2019 -
2020.

Kiém tra coéng tac thuc hién chwong trinh day hoc theo quyét dinh
16/2006/QD-BGDDT ngay 05 thang 6 nam 2006 va ké hoach day hoc 2 budi/ ngay
cua nha truong. (theo bang dinh kém)

Kiém tra viéc ban hanh quy ché kiém tra danh gia, hd so thu tuc trong céc hoi
déng klem tra cua nha truong.

Kiém tra c4c quyét dinh phan c6ng nhan su phuy trach lién quan dén hd so hoc
vu va kiérm tra danh gia.

Luu y: H6 so hoc vu hién tai cac trudng chi duge phép in sO goi tén ghi diém
(in dung theo mau cia B6 GDDT va c6 hd so quéan 1y duge S& GDDT tham dinh),
cac hd so khac van theo mau hd so qui dinh ctia Bo GDDT.

1.2. Yéu cau danh gia

a) Noi dung:

Thuc hién quy dinh v& chuyén truong va tiép nhan hoc sinh theo quyet dinh
51/2002/QD-BGDDT ngay 25/12/2002 cia Bo GDDT va huong dan so
2461/GDDT-TrH ngay 12/09/2012 cua S¢ GDDT vé viéc chuyén truong va tiép
nhén hoc sinh hoc tai cac truong THCS va THPT.



Thuc hién viée danh gia, xép loai hoc sinh, xét duyét 1én 16p, bao luu thue
hién nhu sau: hoc ky 1 nam hoc 2019 - 2020 thuc hi¢n theo thong tu s6
58/2011/Qb-BGDDT ngay 12/12/2011 cia Bd GDDT.

Thuc hién nhiém vu nim hoc thong qua kiém tra cac loai hd so, s6 sach, danh
gia két qua quan ly, diéu hanh cua nha truong.

b) Yéu cau:

Trién khai day dung, di cac mon hoc theo phan phéi chuong trinh ciia B
GDDBT (luu y cac mén Cong nghé, Thé duc, Am nhac, M§ thuat (theo huéng dan
ctia cua Bd GDDT, truong hop day khong dung qui dinh dé nghi ghi bién ban cuy
thé), nghe pho thong.

T chitc nghiém tc viéc kiém tra, ghi diém, danh gia xép loai, vao s6, phé
hoc ba, ky xac nhan ctua Hiéu truong.

Thyc hién nghiém tic thu tuc chuyen trudng, nhan hoc sinh, ghi nhan tt ca
trudmg hop nhép hoc khong ¢ hd so chuyén truong hop 18.

Cap nhat thong tin thuong xuyén.

Nbi dung bién ban kiém tra khong dung véi thuc té do truéng doan kiém tra
chiu trach nhiém.

I1I. TO CHUC THUC HIEN
Céc truong to chue tur kiém tra va hoan thién tir nay dén 12/6/2020.
Phong Gido duc td chirc kiém tra chéo hd so hoc vu cia cac trudong THCS
theo ké hoach nhu sau:
- Thoi gian: tir 8g00 ngdy thir bay 13 thang 6 nam 2020.
- Pia diém: Truong THCS Tran Qubc Toan.
- Thanh phén: gdbm Hiéu truéng, nhan vién hoc vu va 06 gido vién (Céc
truong co thé cir thém gido vién dé hd trg).
- Hb so sb sach: cac loai hd so hoc vu theo quy dinh.
e Khéi9: Kiém tra Hoc ba , Sb goi tén — ghi diém, sd dau bai cia tat ca cac 16p;
e Khéi 6; 7; 8: Kiém tra: Hoc ba , S6 goi tén — ghi diém, s6 dau bai cia cac 16p
6/1;7/1; 8/1
Luu y: Cac truong tu chun bi mau bién ban va g1ay nhap khi di kiém tra
Pé nghi Hiéu trudng cac trudng nghién ciru va td chire thuc hién dung va du
cac ndi dung cua van ban nay.
Trong qua trinh thyc hién c6 phat sinh vudng mic, cac don vi bdo céo kip
thoi vé Phong Gido duc (t6 phd thong) dé duoc hudéng dan./ it

KT. TRUONG PHONG
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_ BANG PHAN CONG
KIEM TRA CHEO HO SO HQC VU

STT Truong dwoc kiém tra Truwong kié,m tra Ghi chu
st T o s
3 | THCS Trén Quéc Toan ] Egg ESS@I;uBi .

4 | THCS Ping Tén Tai e i:ﬁ;;‘}‘m i
6 | THCS Ting Nhon Ph B : ggg ?jﬁgjn Tai

7 | THCS Hung Binh ] Egg Iﬁ?&‘fﬂ zi%‘la "

8 | THCS Long Binh ] Egg ?r‘fr“(ﬁl gi{‘}}:a .

9 | THCS Truong Thanh Thee E:;‘g pinh

10 | THCS Long Phuéc : ggg E;E;;:u one

11 | THCS Phu Hiru ] Egg Egﬁg l;?ggﬁg

12 | THCS Long Truong : ¥Eg§ Iﬁﬁggl_lll)}l;um

13 | THCS Hicp Pht : Egg EZ?, %r:n Nhiém
14 | THCS Ngé Thoi Nhiém : Egg gg’gpggc

15 | THCS Hoa Sen ] Egg E%ﬁ;gzicNhiém
16 | THCS Hdng Dt - THCS Hiép Phu

- THCS Hoa Sen
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